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	III.6.1/02 FB-Kita Checkliste Anmeldung und Aufnahme
	Unterbezirk Ruhr-Mitte



	
	Name des Kindes
	

	
	Aufgabe
	Erledigt? (wenn ja: ()
	Notizen

	1.
	Rundgang durch die Einrichtung
	
	

	
	Außengelände gezeigt
	
	

	
	Pädagogisches Profil vorgestellt
	
	

	
	Erledigt am:
	HZ:
	

	2.
	Informationen zur AWO:

· Grundposition und Serviceangebot

· Vorstellen des Leitbildes
	
	

	
	Öffnungszeiten/Stundenkontingent
	
	

	
	Bring- und Abholzeiten
	
	

	
	Verpflegungsangebot vorgestellt
	
	

	
	Informationsmaterial übergeben
	
	

	
	Anmeldung erhalten
	
	

	
	Anmeldung archiviert
	
	

	
	Aufnahmekriterien erläutert
	
	

	
	Erledigt am:
	HZ:
	

	3.
	Termin zum Vertragsabschluss vereinbart am:
	
	

	
	Erledigt am:
	HZ:
	

	4.
	Eingabe in die Datenbank
	
	

	
	Vertrag erläutert und unterschrieben
	
	

	
	Kopie ausgehändigt
	
	

	
	Formular Elternbeiträge ausgehändigt
	
	

	
	AWO-Mappe überreicht
	
	

	
	Erledigt am:
	HZ:
	

	5.
	Anmeldung beim Jugendamt
	
	

	
	Erledigt am:
	HZ:
	

	6.
	Übergabeprotokoll Eingewöhnung weitergeleitet
	
	

	
	Erledigt am:
	HZ:
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